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	№
	Завдання, зміст роботи
	Терміни 
	Форма
узагальнення
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1
	
	
	
	
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Атестаційна  експертиза освітньої діяльності Ромашківської   

ЗОШ І-ІІІ ступенів 
	19 - 31.01.
	Наказ

Довідка, акт
	Діренко С.В.

Робоча група
	

	2.
	Аналіз роботи загальноосвітніх навчальних закладів  щодо профілактики проявів насильства правопорушень  серед неповнолітніх 
	До 15.01.
	Довідка 
	Хорунжа К.І.
	

	3.
	Дотримання вимог чинного законодавства з питань збереження та зміцнення фізичного , психологічного здоров»я дітей раннього віку в дошкільних навчальних закладах.
	  До 30.01.
	Довідка


	Скринська В.К.
	

	4.
	Підсумки проведення оздоровлення і відпочинку дітей під час зимових канікул
	До 20.01.
	Інформація  
	Бандура І.М.
	

	5.
	Підсумки проведення  моніторингу діяльності методичних  рад навчальних закладів району щодо координації внутрішкільної методичної роботи рад 
	20-30.01.
	Наказ, довідка
	Довженко Ю.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Надання допомоги навчальним закладам з питань проведення  атестації 
	14-30.01.
	Рекомендації


	Мельник О.І.
Довженко Ю.І.
	

	2.
	Надання консультативної допомоги закладам освіти з питань проведення атестації педагогічних працівників
	до 25.01.
	Рекомендації


	Шаравара В.Б.
	

	3.
	Організація проведення курсів підвищення кваліфікації педагогічних  працівників
	08-28.01.
	Рекомендації


	Шаравара В.Б.
	

	4.
	Надання консультативної допомоги заступникам директорів з навчальної роботи з питань підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання знань учнів
	до 25.01.
	рекомендації
	Мельник О.І.

Довженко Ю.І.
	

	5.
	Надання консультативної допомоги навчальним закладам  з питань замовлення документів про освіту
	до 15.01.
	Рекомендації


	Мельник О.І.


	

	6.
	Оновлення  банку даних про дітей соціально - незахищених категорії та складання звіту про роботу дитячого будинку за формою 1ДБШ
	до 25.01.
	Рекомендації


	Скринська В.К.
	

	7.
	Адресна допомога:   ЗВР районного ліцею Мовчан О.В. «Створення виховного простору навчального закладу для творчого розвитку, саморозвитку і самореалізації особистості
	19.01.15.

	Рекомендації


	Методисти РМК
	

	8.
	Адресна допомога:   завідуючій ДНЗ  «Зірочка» Шарківської сільської ради
	28.01.15.
	Рекомендації


	Методисти РМК
	

	9.
	Підготовка випуску  інформаційно-методичного вісника «Педагогічний вісник»
	Протягом місяця
	Рекомендації


	Методисти РМК
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада працівників відділу освіти 
	Щопонеділка 
	Матеріали
	Діренко С.В.

	

	2.
	Підготовка звіту про медичні кадри у закладах освіти  Ф  -17
	До 05.01.
	Звіт
	Бандура І.М.
	

	3.
	Підготовка звіту про стан кадрової роботи 
	до 10.01.
	Інформація
	Сатиренко О.А.
	

	4.
	Звіт 85-К.Зведена мережа дошкільних навчальних закладів 
	До 20.01.
	Звіт

	Скринська В.К.
	

	5.
	 Паспорти дошкільних навчальних закладів
	До 20.01.
	Паспорти

(електронний варіант)
	Скринська В.К.
	

	6.
	Паспорти загальноосвітніх навчальних закладів
	До 20.01.

	Паспорти (електронний варіант)
	Мельник О.І.


	

	7.
	Програма «Education». Загальне замовлення на виготовлення документів про освіту випускникам 2015 року 
	До 10.01.
	Програма 
Замовлення
	Мельник О.І.
	

	8.
	Звіт 6-ПВ.Кадри 
	До 20.01.
	Звіт
	Сатиренко О.А.
	

	9.
	Звіт 1-ПО
	До 20.01.
	Звіт
	Бандура І.М.
	

	10.
	Звіт -ДБШ
	До 20.01.
	Звіт
	Скринська В.К.
	

	11.
	Нарада для керівників освітніх закладів 
	30.01.
	Матеріали,

доручення 
	Діренко С.В.

Мельник О.І.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1
	Районний збір лідерів самоврядування дітей та учнівської молоді
	До 20.01.
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	2
	Районний етап Всеукраїнської історико - географічної експедиції «Історія міст і сіл України»
	До 15.01.
 
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	3
	Районний етап Всеукраїнського юнацького фестивалю «В об’єктиві натураліста»
	До 20.01.
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	4
	Районний етап Всеукраїнської акції «Годівничка»
	Січень-лютий
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	5
	Районний конкурс плакатів «Безпека – це життя»
	До 25.01.
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	6
	Третій етап всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Звіт
	Довженко Ю.І.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Методичний бенефіс «Моделювання уроків світової літератури»
	21.01.15
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Аукціон педагогічних ідей «Використання інтерактивних технологій навчання на уроках образотворчого мистецтва»
	24.01.15
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Секційне засідання для вчителів біології, природознавства, екології з проблеми «Використання ІКТ під час  проведення уроків»
	09.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Секційне засідання для вчителів 1 - 3 - х класів «Стратегія сучасного викладання: надання підтримки учням з особливими потребами в умовах інклюзивного навчання»
	08.01.15 


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	5.
	Теоретичний семінар: «Особистісно орієнтовані педагогічні технології, дієвий засіб підвищення якості навчально-виховного процесу з трудового навчання»
	09.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	6.
	Секційне засідання вчителів географії, економіки з проблеми «Використання Інтернет – ресурсів в процесі викладання предметів географії та економіки»
	08.01. 15
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	7.
	Секційне засідання заступників  директорів з ВР «Аналіз виховної роботи за І семестр». 
	15.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	8.
	Теоретичний семінар «Інновації як чинник підвищення ефективності навчально-виховного процесу з фізичної культури» 
	09.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	9.
	Секційне засідання РМО працівників психологічної служби:

- Формування психологічної готовності учнів старших класів до вибору професії

-Соціально-психологічні аспекти протидії жорстокого поводження з дітьми та попередження суїцидальної поведінки підлітків.
	09.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	10.
	Секційне засідання вчителів  хімії  «Використання  нестандартних форм організації навчального процесу з хімії як запорука творчого зростання вчителя й розвитку творчих здібностей учнів»
	08.01. 15
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	11.
	Секційне засідання вчителів основ здоров’я  «Використання здоровязберігаючих технологій у діяльності учителя»
	09.01.15 
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	13.
	Методичний лекторій з проблеми «Теорія і практика інтерактивного навчання» (Лекція 2: «Як застосувати інтеракцію максимально ефективно?»)
	08.01. 15
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	14.
	Семінар-практикум: «Індивідуально - корекційна робота з учнями шкільного віку із порушеннями психофізичного розвитку» для вихователів дошкільних закладів, психологів ДНЗ, батьків  
	22.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	15.
	Семінар для ЗВР, голів МО класних керівників«Розвиток особистості дитини, її здібностей, виховання моральних якостей через вдосконалення системи роботи класного керівника» 
	29.01.15
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	16.
	 Постійно-діючий семінар для керівників НВО, НВК «Організація життєдіяльності дитячого садка в умовах реалізації програми розвитку дитини дошкільного віку «Українське дошкілля».  
	09.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	17.
	Панорама педагогічних ідей для 
 «Від творчого вчителя - до творчого учня»

	09.01.15 


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	18.
	Адресна допомога   ЗВР районного ліцею Мовчан О.В. «Створення виховного простору навчального закладу для творчого розвитку, саморозвитку і самореалізації особистості»
	19.01.15


	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	19.
	Адресна допомога   завідуючій ДНЗ  «Зірочка» Шарківської сільської ради
	28.01.15 
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	20.
	Підготовка випуску  інформаційно-методичного вісника «Педагогічний вісник»
	Протягом місяця
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	


Лютий

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	
	
	
	
	
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	День відділу освіти в Рокитнянській  ЗОШ І-ІІІ 

ступенів №1
	11.02.
	Наказ 
довідка


	Діренко С.В.

Члени робочої групи
	

	2.
	Аналіз стану кадрового забезпечення дошкільних навчальних закладів району
	До 20.02.
	Довідка 
	Сатиренко О.І.
	

	3.
	Вивчення стану викладання німецької мови в загальноосвітніх навчальних закладах району
	09 - 20.02.
	 Наказ Довідка 
	Мельник О.І.

Сібільова О.М.
	

	7.
	Вивчення стану правовиховної роботи у навчальних закладах спільно з районним управлінням юстиції
	До 30.02.
	Довідка 
	   Сатир Г.М.
	

	8.
	Аналіз функціонування сайтів  навчальних закладів 
	 До 20.02.
	Довідка 
	   Довжено  Ю.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Надання  допомоги Центрам дистанційної освіти 
	 До 16.02.
	Рекомендації

	Довженко Ю.І.

Шаравара  В.Б.
	

	2.
	Здійснювати інформаційну підтримку навчальних закладів через мережу ІНТЕРНЕТ. Наповнення сайту відділу світи. 
	Постійно
	Рекомендації


	Спеціалісти, методисти
	

	3.
	Надання допомоги у підготовці пункту  тестування  до  проведенням пробного  тестування   учасників ЗНО-2015
	До 30.02.
	Рекомендації


	Довжеко Ю.І.
Мельник О.І.
	

	4.
	Підготовка матеріалів до випуску інформаційно-методичного видання «Педагогічний вісник»
	Протягом місяця
	Матеріали з навчальних закладів
	Спеціалісти, методисти керівники ЗНЗ
	

	 5.
	Адресна допомога педагогам-організаторам Рокитнянської ЗОШ І-ІІІ ст. №2, Насташівської ЗОШ І-ІІІ ступенів  «Підвищення педагогічної майстерності педагога-організатора як важлива умова забезпечення ефективності функціонування виховної системи навчального закладу» 
	16.02.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	6.
	Адресна допомога педагогу-організатору Рокитнянської ЗОШ І-ІІІ ст. №1 Чернусі В.М. «Формування цілісної системи дій і заходів, спрямованих на підвищення кваліфікації та професійної майстерності педагога-організатора, розвиток творчого потенціалу, досягнення позитивних наслідків навчально-виховного процесу».
	23.02.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	7.
	 Адресна допомога вчителю англійської мови Рокитнянської ЗОШ І-ІІІ ст. №3  Волосажир С.С.
	17.02.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	8.
	Адресна допомога вчителям початкових класів Житньогірської ЗОШ І-ІІІ ст.
	13.02.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада працівників відділу освіти 
	Щопонеділка
	План


	Діренко С.В.
	

	2.
	Семінар-нарада заступників директорів з навчальної роботи з питань підготовки учнів до державної підсумкової атестації та ЗНО
	19.02.
	План


	Мельник О.І.
Довженко Ю.І.
	

	3.
	Нарада  директорів загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів 
	22.02.
	План,

доручення 
	Діренко С.В.
	

	4.
	Підготовка інформацій до РДА на виконання розпоряджень голови РДА та оперативних інформацій до ДОН
	Протягом місяця
	Інформація 


	Спеціалісти відділу освіти
	

	5.
	Здача статистичного звіту позашкільного навчального закладу за формою 1-ПЗ.
	До 02.02.
	Звіт

 
	     Бандура І.М.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Районний етап Всеукраїнської виставки-конкурсу  науково-технічної творчості учнівської молоді «Наш пошук і творчість тобі, Україно!» та Всеукраїнської виставки-конкурсу робіт вихованців гуртків початкового технічного моделювання
	До 20.02.
 
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	2.
	Районна конференція юних краєзнавців
	До 20.02.
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	3.
	Районний конкурс-змагання серед учнівської молоді з радіоелектронного конструювання
	До 25. 02.
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	4.
	Районний етап конкурсу експериментально-дослідницьких робіт з природознавства та біології «Юний дослідник» (9-11 років)
	До 25. 02.
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	5.
	Третій етап всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Звіт
	Довженко Ю.І.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Семінар-практикум для вчителів трудового навчання  «Робота вчителя по формуванню в учнів культури праці, навичок раціонального ведення домашнього господарства, культури побуту, відповідальності за результати власної діяльності»

	13. 02.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.


	

	2.
	Школа педагога початківця вчителів фізкультури «Забезпечення оптимізації навчально-виховного процесу із застосуванням елементів інноваційних методів навчання»
	13.02.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Постійно діючий науково – методичний семінар з проблеми «Використання інформаційно– комунікативних технологій  в процесі викладання біології, природознавства, екології» №2
	06.02.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	


	5.
	Семінар-практикум для вчителів української мови та  літератури «Робота з обдарованими дітьми на уроках української мови та літератури, на заняттях та в позаурочний час – виховання мовної свідомості підростаючого покоління».
	05.02.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	7.
	Семінар-практикум для ЗВР «Насильство як фактор деструктивного впливу на формування особистості дитини»
	25.02.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	8.
	Науково – практична конференція вчителів хімії з проблеми «Використання особистісно – орієнтованих технологій навчання в процесі викладання хімії як один із засобів розвитку творчої особистості учня»
	12.02.
	Протокол
	Довженко Ю.І.
	

	9.
	Семінар-практикум «Використання піскової терапії в роботі соціального педагога та практичного психолога»
	26.02.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	10.
	Семінар-практикум для вчителів 3 – х класів «Робота над типовими і нетиповими задачами в 3 класі. Використання традиційних методів та сучасних технологій при навчанні дітей розв»язувати задач»
	11.02.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	


Березень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1.
	Про організацію обліку  дітей шкільного та дошкільного віку
	До 30.03.
	Проект розпорядження
	Мельник О.І.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Атестаційна експертиза освітньої діяльності ДНЗ «Білочка»
	10 - 24.03.
	Наказ

Довідка

Акт
	 Діренко С.В.

Експртна група
	

	2.
	Контроль за станом виконання вимог Інструкції з ведення ділової документації в Рокитнянській ЗОШ І-ІІ ст. №5,

Ольшаницькій ЗОШ І-ІІІ ст., Ольшаницькому НВО, Ромашківській ЗОШ І-ІІІ ст.
	Протягом місяця
	Наказ 
	Мельник О.І.
	

	3.
	Вивчення досвіду роботи вчителів, які атестуються на вищу кваліфікаційну категорію та присвоєння педагогічних звань
	Протягом місяця
	Аналіз
	Методисти
	

	4.
	Контроль стану відвідування та відслідковування розвитку епідемічної ситуації в загальноосвітніх закладах
	Протягом місяця
	Інформації до СЕС
	Бандура І.М.
	

	5.
	Вивчення стану викладання економіки 
	09-20.03.
	Наказ, довідка
	Довженко Ю.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Навчально-методичне консультування методистів РМК        
	02.03.
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Надання методичних консультацій керівникам шкільних методичних об’єднань
	Протягом місяця
	Рекомендації
	Методисти, керівники РМО 
	

	4
	Підготовка звітної документації по методичній роботі в КНЗ КОР «КОІПОПК», ДОН
	Протягом місяця
	 Інформація
	Спеціалісти, Методисти 
	

	5.
	Узагальнення матеріалів «Інформаційного вісника»
	До 30.03.
	Інформація,
Матеріали 
	Методисти 
	

	6.
	Формування замовлення в КНЗ КОР «КОІПОПК» на проходження курсів підвищення кваліфікації 
в 2015 році 
	До 15.03.
	Замовлення
	Шаравара В.Б..
	

	7.
	Надання консультацій головам та секретарям шкільних атестаційних комісій щодо проведення атестації педагогічних працівників в ЗНЗ
	Протягом місяця
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	

	8.
	Інструктивно-методична нарада з працівниками РМК
	02.03.
	Пропозиції 
	Довженко Ю.І.
	

	10.
	Адресна допомога педагогу-організатору Рокитнянської ЗОШ І-ІІ 
ст. №4 Голубенко О.Ю. «Створення системи виховних заходів, спрямованих на вдосконалення способу життя учнів у школі, у класі»
	16.03.
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	

	11.
	Методичний день у НВЦТМ
	20.03.
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	

	14.
	Надання допомоги в організації роботи екстернату
	З 01.03.
	Рекомендації


	Мельник О.І.
	

	18.
	Вивчити запити вчителів згідно з переліком «Національна навчальна книга» та формувати замовлення на підручники відповідно до запитів та навчальних програм
	Протягом ІІ семестру
	Запити 
	Хорунжа К.І.
	

	19.
	Розробка методичних рекомендацій для вчителів –предметників 

	Протягом місяця
	Рекомендації 
	Методисти
	

	ІУ. Апаратні заходи


	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти
	Щопонеділка 
	
	Діренко С.В.
	

	2.
	Пробне тестування 
	Протягом місяця згідно графіка КРЦОЯО
	Інформації 
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Підготовка інформацій до РДА на виконання розпоряджень голови РДА та оперативних інформацій до ДОН
	Протягом місяця
	Інформації
	Спеціалісти

Методисти 
	

	4.
	Розгляд заяв і скарг громадян
	За надходженням
	Листи-відповіді
	Діренко С.В.

спеціалісти
	

	5.
	Підведення підсумків експертизи освітньої діяльності Ромашківської ЗОШ І-ІІІ ступенів 
	До.10.03.
	Довідка, атестаційні матеріали
	Мельник О.І.
	

	6.
	Надання консультацій директорам навчальних закладів з питань організації навчально-виховного процесу
	Протягом місяця
	Рекомендації 
	Спеціалісти

Методисти
	

	7.
	Нарада директорів навчальних закладів 
	27.03.
	План проведення,

рекомендації
	Діренко С.В.
	

	8.
	Засідання шкільних атестаційних комісій по атестації педагогічних працівників (участь та контроль)
	Згідно графіка
	Протоколи 
	Спеціалісти, методисти
	

	9.
	Підготовка  та передача до ДОН атестаційних матеріалів  ДНЗ «Білочка»
	 До 20.03.
	атестаційні матеріали 
	Мельник О.І.

Скринська В.К.
	

	10.
	Проведення Дня цивільної оборони у закладах освіти району ,тижня охорони праці


	
	Наказ 

План проведення 
	Бандура І.М.
	

	V. Питання для розгляду на засіданні колегії відділу освіти

	

	1.
	1. Спільне засідання колегії відділу освіти та районної ради профспілки 

«Про стан виконання районної колективної Угоди, забезпечення соціального захисту учасників навчально-виховного
процесу в умовах модернізації навчальних закладів району». 

2. Про стан роботи  в загальноосвітніх навчальних закладах  щодо профілактики проявів  насильства, правопорушень  серед неповнолітніх. 

3 Про ефективність діяльності методичних рад навчальних закладів району щодо координації внутрішкільної методичної роботи. 

4. Про збереження та зміцнення фізичного, психічного здоров’я дітей раннього віку в дошкільних навчальних закладах. 

5. Про виконання рішень   колегії.
	27.03
	Протокол
	Діренко С.В.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Третій етап всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Інформація
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Районне свято до Дня 8 Березня
	07.03.
	Сценарій
	Хорунжа К.І.
	

	3.
	Міжнародний математичний конкурс «Кенгуру»

	Згідно графіка
	Матеріали
	Методисти 
	

	4.
	Районний етап Всеукраїнської виставки-конкурсу науково-технічної творчості учнівської молоді «Наш пошук і творчість тобі, Україно!»
	Згідно графіка
	Звіт
	Лосіцька В.В.
	

	
	
	
	
	
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Семінар-практикум «Використання елементів компаративістики у процесі вивчення світової літератури»
	10.03.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Фестиваль педагогічних ідей «Вибір ефективних технологій навчання іноземної мови для формування комунікативної компетенції учнів»

Практичне заняття для вчителів англійської мови по підготовці  учнів до ЗНО
	25.03.
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Постійно діючий науково – методичний семінар з проблеми «Використання інформаційно – комунікативних технологій  в процесі викладання біології, природознавства, екології» 
	05. 03.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Семінар-практикум  для учителів географії, економіки з проблеми «Впровадження у практику роботи учителів бінарних та інтегрованих уроків. Методика їх проведення.»
	17.03.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	5.
	Інструктивно-методична нарада для вчителів фізичної культури  «Про закінчення навчального року та проведення ДПА з фізичної культури»  
	27.03.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	6.
	Семінар-практикум для вчителів 2-их класів «Формування ІКТ-компетентності молодших школярів у процесі реалізації нової навчальної програми на уроках інформатики в 2 класі»
	11.03.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	


Квітень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1.
	Підготовка проекту розпорядження про відзначення  випускників 2015 року ,претендентів на нагородження Золотими та Срібними медалями
	До 10.04
	Проект розпорядження
	Мельник О.І.
Довжеко Ю.І.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Вивчення стану викладання  образотворчого мистецтва
	06 - 17.04.
	Довідка
	Семенюта  О.М.
	

	2.
	Контроль  за станом виконання вимог Інструкції про випуск учнів та переведення у Острівському НВК, Насташівській ЗОШ, Рокитнянській ЗОШ №1
	Протягом місяця
	Інформація

	Мельник О.І.
	

	3.
	Перевірка журналів випускних класів з метою з’ясування об’єктивності представлення претендентів на отримання документів з відзнакою
	Протягом місяця
	Наказ,

протокол, довідка
	Мельник О.І.,
робоча група
	

	4.
	Контроль за станом підготовки проведення ДПА у закладах освіти
	Протягом місяця
	Довідка
	Мельник О.І.

робоча група
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Збір витягів з протоколів засідань шкільних атестаційних комісій та атестаційних листів вчителів, які атестуються 
	20.04.
	Витяги, атестаційні листи 
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Підготовка звітної документації по методичній роботі в КНЗ КОР «КОІПОПК», ДОН
	Протягом місяця
	Інформація
	Методисти
	

	3.
	Формування групи слухачів на курси підвищення кваліфікації з предметів.
	Протягом місяця
	Банк даних
	Шаравара В.Б.
	

	4.
	Інструктивно-методична нарада з працівниками РМК
	01.04.
	Пропозиції
	Довженко Ю.І.
	

	5.
	Навчально-методичне консультування методистів РМК 
	01.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	6.
	Підготовка матеріалів до випуску інформаційно-методичного видання «Педагогічний вісник»
	Протягом місяця
	Матеріали
	Керівники ЗНЗ
	

	7.
	Семінар-практикум для вчителів 1 – х класів «Психолого-педагогічні аспекти формування навички письма молодших школярів. Розвиток тонкої моторики – шлях до каліграфічного письма»
	08.04.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	8.
	Засідання динамічної групи з проблеми «Проблемне навчання як засіб підвищення мотивації в учнів під час вивчення біології» 
	02.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	9.
	Семінар-практикум для педагогів-організаторів «Організація роботи щодо розвитку та збереження здоров»я школярів у навчальному закладі»
	22.04.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	10.
	Інструктивно-методична нарада: «Аналіз аналітичних та статистичних звітів роботи працівників психологічної служби за навчальнй рік»
	09.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	11.
	Семінар-практикум для завідуючих ДНЗ «Роль керівника в фаховому зростанні педагогічних працівників; вивчення потреб педагогів, діагностування їх компетентності»  
	15.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	12.
	Семінар-практикум для вихователів середньо-старших груп «Правове виховання дошкільнят»
	17.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	13.
	Семінар-практикум для вихователів різновікових груп ДНЗ «Використання місцевого матеріалу для виховання патріотичних почуттів  у дошкільнят»
	16.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	14.
	Інструктивно-методична нарада щодо організації проведення ДПА в 4 – х класах 
	15.04.
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	15.
	Проведення атестації педагогічних працівників
	Згідно наказу по ЗНЗ
	Керівники ЗНЗ 
	Атестаційні листи
	

	16.
	Надання допомоги адміністраціям навчальних закладів, щодо роботи з дітьми, які перебувають на обліку у ССД та дітьми, схильними до правопорушень
	Протягом місяця

За графіком
	Рекомендації  
	Хорунжа К.І. 
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти
	Щопонеділка
	Протокол
	Діренко С.В.
	

	2.
	Нарада директорів навчальних закладів: «Про підготовку та проведення державної підсумкової атестації»
	24.04.
	План проведення
	   Діренко С.В.
	

	3.
	Засідання районної атестаційної комісії по атестації педагогічних працівників на вищу кваліфікаційну категорію та присвоєння педагогічних звань. Підготовка проекту наказу за результатами засідання комісії
	10.04.

	Протокол 

Проект наказу
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Оформлення квартальних звітів про виконання загальнодержавних та регіональних освітніх програм
	До 24.04.
	Звіти 
	Спеціалісти, методисти
	

	5.
	Організація допомоги у підготовці Дня цивільної оборони у ЗНЗ
	До 20.04.
	Рекомендації
	Бандура І.М.
	

	6.
	Проведення попередньої комплектації закладів освіти педагогічними кадрами на 2015-2016 н.р.
	27-30.04.
	Заявки 
	Сатиренко О.А..
	

	7.
	Нарада   керівниками навчальних закладів
	24.04.
	Проект рішення, протокол
	Діренко С.В, Мельник О.І.
	

	8.
	Підготовка інформацій до РДА на виконання розпоряджень голови РДА та оперативних інформацій до ДОН
	Протягом місяця
	Інформації
	Спеціалісти

Методисти 
	

	9.
	Розгляд заяв і скарг громадян
	За надходженням
	Листи-відповіді
	Діренко С.В.,

спеціалісти
	

	10.
	Розробка заходів по організованому закінченню 2014-2015 н.р. 
	До 20.04.
	Наказ, заходи
	Мельник О.І.
	

	11.
	Збір інформації навчальних закладів щодо проведення державної підсумкової атестації
	До 15.04.
	Графіки, інформація 
	Мельник О.І.
	

	12.
	Збір графіків проведення ДПА у навчальних закладах та їх затвердження
	До 15.04.
	Графіки, інформація
	Мельник О.І.
	

	14.
	Затвердження складів апеляційних комісій
	До16.04.
	Наказ 
	Мельник О.І.
	

	15.
	Інструктивно-методична нарада щодо організації проведення ДПА в 4 – х класах 
	15.04.
	рекомендації
	Мельник О.І.
	

	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу дитячої творчості «Безпека в житті – життя у безпеці»
	Протягом місяця
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	2.
	Районні акції в рамках Всеукраїнського тижня охорони навколишнього середовища «День Землі», «День довкілля», «До чистих джерел», «Діти за гуманне ставлення до тварин»
	До 24 квітня

 
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	3.
	Районне свято «Таланти твої, Рокитнянщино!»
	30.04
	Інформація
	Довженко Ю.І.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Семінар-практикум для вчителів 1 – х класів «Психолого-педагогічні аспекти формування навички письма молодших школярів. Розвиток тонкої моторики – шлях до каліграфічного письма»
	08.04.

	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Семінар-практикум для педагогів-організаторів «Організація роботи щодо розвитку та збереження здоров»я школярів у навчальному закладі»
	22.04.

	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Інструктивно-методична нарада: «Аналіз аналітичних та статистичних звітів роботи працівників психологічної служби за навальнй рік»
	09.04.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Семінар-практикум для завідуючих ДНЗ «Роль керівника в фаховому зростанні педагогічних працівників; вивчення потреб педагогів, діагностування їх компетентності»  
	15.04.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	5.
	Семінар-практикум для вихователів середньо-старших груп «Правове виховання дошкільнят»
	17.04.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	6.
	Семінар-практикум для вихователів різновікових груп ДНЗ «Використання місцевого матеріалу для виховання патріотичних почуттів  у дошкільнят»
	16.04.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	7.
	Інструктивно-методична нарада щодо організації проведення ДПА в 4 – х класах 
	15.04.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	


Травень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	

	1.
	Підготовка проекту розпорядження «Про підготовку та  організований  початок 2015-2016 навчального року»
	До 29.05.
	Проект, наказ
	
Мельник О.І.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти


	1.
	Контроль за станом проведення ДПА
	Протягом  місяця
	Наказ 
	Спеціалісти відділу освіти
	

	2.
	Контроль за проведенням з учнями 1-4 класів навчальних екскурсій
	25-29.05.
	Наказ 
	Мельник О.І.

Спеціалісти 
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Надання методичної допомоги адміністраціям навчальних закладів з питань закінчення навчального року
	За запитом
	Рекомендації
	Спеціалісти,

Методисти РМК
	

	2.
	Надання допомого  закладам з питань організації роботи пришкільних таборів 
	Протягом місяця
	Рекомендації
	Бандура І.М.
	

	3.
	Надання методичної допомоги адміністраціям навчальних закладів з питань  проведень  «останнього дзвоник», випускних вечорів
	Протягом місяця
	Рекомендації
	Методисти РМК
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти
	Щопонеділка
	План
	Діренко С.В.
	

	2.
	Підготовка проекту фінансування закладів освіти з районного бюджету (на сесію районної ради)
	До 29.05.
	Проект 
	Економісти 


	

	3.
	Підготовка інформацій до РДА на виконання розпоряджень голови РДА та оперативних інформацій до ДОН про закінчення навчального року
	До 29.05.
	Оперативна інформація 
	Спеціалісти

Методисти 
	

	4.
	Розгляд заяв і скарг громадян
	За надходженням
	Листи-відповіді
	Діренко С.В.,

спеціалісти
	

	5.
	Нарада директорів навчальних закладів
	30.05.
	План проведення
	Діренко С.В., Мельник О.І.
	

	6.
	Затвердження складів апеляційних комісій
	До 01.05.
	Наказ 
	Мельник О.І.
	

	7.
	Перевірка виконання навчальних програм у ЗНЗ району 
	До 29.05.
	Наказ
	Мельник О.І.
	

	8.
	Організація першочергового оздоровлення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування та обдарованих дітей
	Протягом місяця
	Списки
	Бандура І.М.
	

	9.
	Збір документів з метою виплати одноразової матеріальної допомоги дітям-сиротам та позбавленим батьківського піклування (ІІ етап)
	Протягом місяця
	Документи
	Скринська В.К.
	

	10.
	Аналіз виконання навчальних планів і програм, дітей які перебувають на індивідуальній формі навчання
	До 25.05.
	Наказ
	Мельник О.І., Сатиренко О.А.
	

	11.
	Збір та узагальнення інформації навчальних закладів щодо підсумків роботи з дітьми пільгових категорій та обдарованою молоддю за 2014-2015 н.р.
	До 27.05.
	Інформація
	Довженко Ю.І. 
	

	12.
	Формування проекту плану ремонту закладів освіти в літній період 2015 року. Вивчення кошторисної документації. Закупівля необхідних матеріалів та їх розподіл.
	Протягом місяця
	Проект плану
	Бандура І.М.
	

	13.
	Контроль за енергозбереженням в закладах освіти
	Протягом місяця
	Заходи
	Бандура І.М.
	

	14.
	Організація робіт по проведенню двомісячника благоустрою території
	Протягом місяця 
	Інформації 
	Бандура І.М.
	

	15.
	Повірка лічильників, манометрів, проведення поточних ремонтів котелень після закінчення опалювального сезону
	квітень-травень
	Акти виконаних робіт
	Семенюта О.В.,

оператори
	

	16.
	Контроль за роботою автотранспорту відділу освіти та шкільних автобусів
	Постійно 
	Інформація 
	Бандура І.М.
	

	17.
	Організація проходження технічного огляду автотранспортом відділу освіти.
	Щоквартально 
	Акти виконаних робіт
	Бандура І.М.
	

	18.
	Отримання документів про освіту випускникам 2015 року в ДОН
	За графіком
	
	Мельник О.І.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Свято останнього дзвоника
	29.05.
	Інформація 
	Мельник О.І.
	

	2.
	Районний етап військово-патріотичної спортивної гри «Зірниця»
	07.05.
	Звіт 
	Шаравара В.Б.
	

	3.
	Районний етап військово-патріотичної дитячо-спортивної гри Українського козацтва «Джура» («Сокіл»)
	14.05.
	Звіт 
	Шаравара В.Б.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	 Інструктивно-методична нарада для ЗВР  «Аналіз роботи за минулий н.р. Планування виховної роботи на 2015-2016н.р.»
	13.05.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Інструктивно-методична нарада для шкільних бібліотекарів 
	05.05.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Інструктивно-методична нарада для вчителів  української мови та  літератури «Особливості проведення державної підсумкової атестації з української мови в 2014 – 2015 навчальному році»
	20.05.

	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Семінар-практикум для вчителів 4-х класів «Розвиток особистості учня початкової школи на принципах життєвої компетенції через активні методи навчання та виховання»
	13.05.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	5.
	Інструктивно-методична нарада для вчителів історії та основ правознавства «Особливості проведення державної підсумкової атестації з історії України, правознавства в 2014 – 2015 навчальному році»
	22.05.

	протокол
	Довженко Ю.І.
	

	6.
	Психологічний практикум «Школи молодого психолога»
	07.05.

	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	8.
	Засідання методичної ради (за окремим планом)
	17.05.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.
	


 Червень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1.
	Про підготовку закладів освіти до осінньо - зимового періоду 2015\2016 н.р.
	До 30.06
	Проект 
	 Мельник О.І.
	

	2.
	Про реорганізацію закладів  Савинецького НВО «ЗОШ І-ІІ 
ст.- д/с»
	До 30.06.
	Проект 
	 Мельник О.І.
	

	3.
	Про реорганізацію Бирюківського НВО «ЗОШ І-ІІ 
ст.-д/с»
	До 30.06.
	Проект 
	 Мельник О.І.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Контроль за станом проведення ДПА
	До 18.06.
	Довідка 
	Спеціалісти відділу  освіти
	

	2.
	Вибірковий контроль правильності заповнення додатків до документів про освіту випускникам 2014 року
	До  05.06.
	Довідка 
	Мельник О.І.
	

	3.
	Перевірка правильності ведення книг обліку та видачі свідоцтв та атестатів. Контроль роботи екстернату 
	Протягом місяця
	Довідка
	Мельник О.І.
	

	4.
	Контроль за станом організації відпочинку дітей у пришкільних таборах 
	До 30.06.
	Довідка
	Бандура І.М.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Підготовка матеріалів до випуску інформаційно-методичного  вісника 
	Протягом місяця
	Матеріали
	Сібільова А.А.
	

	2.
	Опрацювання діагностичних карток педагогічних працівників для визначення структури методичної роботи на наступний навчальний рік
	Протягом місяця
	Матеріали 
	Методисти 
	

	3.
	Підготовка узагальнюючих матеріалів про впровадження в районі інноваційної  роботи щодо поширення здорового способу життя
	Протягом місяця
	Матеріали 
	Методисти 
	

	4.
	Підготовка інформаційного звіту про стан організації роботи районної ПМПК
	01.-12.06.
	Звіт 
	Сатиренко О.А.
	

	5.
	Підготовка підсумкових матеріалів в КОІПОПК щодо вивчення апробації навчальної літератури 
	Протягом місяця
	Матеріали 
	Методисти 
	

	6.
	Узагальнення матеріалів передового педагогічного досвіду 
	Протягом місяця
	Опис досвіду
	Методисти 
	

	7.
	Надання допомоги по проведенню поточних ремонтів у навчальних закладах
	Протягом місяця
	Кошториси, угоди
	Бандура І.М
	

	8.
	Розрахунки, звітність та аналіз використання коштів за спожиті енергоносії (звіт за І півріччя)
	До 25.06.
	Розрахунок, аналіз, акти, звіти
	Бабенко Г.В.
	

	9.
	Підготовка матеріалів про надходження та використання бюджетних та позабюджетних коштів
	До 30.06.
	Матеріали 
	Бабенко Г.В.
	

	10.
	Контроль за перебійною роботою автотранспорту відділу освіти та шкільних автобусів.
	Постійно 
	
	Бандура І.М
	

	11.
	Організація проходження технічного огляду автотранспортом відділу освіти.
	Щоквартально 
	Акти виконаних робіт
	Бандура І.М
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти
	Щопонеділка
	Протокол
	Діренко С.В
	

	2.
	Підготовка інформацій про виконання розпоряджень голови РДА за І півріччя 2015 р.
	Протягом місяця
	Інформація
	Спеціалісти Методисти
	

	3.
	Нарада директорів навчальних закладів: «Про підготовку закладів освіти району до організованого початку 2015-2016 н.р.»
	27.06.
	План 
	Діренко С.В, Мельник О.І.
	

	4.
	Підготовка рекомендацій по організації методичної роботи у 2015-2016 н.р.
	До 27.06.
	Рекомендації 
	Спеціалісти, методисти РМК
	

	5.
	Допомога директорам шкіл у підготовці  до  конференції 
	Протягом місяця
	Рекомендації 
	Спеціалісти
	

	6.
	Організація літнього оздоровлення дітей, що постраждали від аварії на ЧАЕС 
	Протягом місяця
	Накази 
	Бандура І.М.
	

	7.
	Підготовка до початку роботи  пришкільних таборів
	Протягом місяця
	Накази 
	 Бандура І.М.
	

	8.
	Отримання документів про освіту випускникам 2015 року в ДОН
	За графіком
	Лист 
	Мельник О.І.
	

	9.
	Оформлення підтвердження претендентів на отримання свідоцтв з відзнакою
	До 05.06.
	Підтвердження 
	Мельник О.І.
	

	10.
	Збір оперативної інформації про підготовку до нового навчального року в ДОН
	За графіком
	Інформація 
	Спеціалісти 
	

	
	
	
	
	
	

	V. Питання для розгляду на засіданні колегії відділу освіти

	1.
	Про підсумки моніторингу навчальних досягнень учнів у 2014/2015 н.р.
	20.06.
	Рішення 
	Мельник.О.І.
	

	2.
	Про організацію 
іж класних
ої
 та 
іж класних
ої роботи в загальноосвітніх навчальних закладах  району
	
	Рішення
	Хорунжа К.І.
	

	3.
	Про ефективність та доцільність використання годин варіативної складової робочих навчальних планів.
	
	Рішення
	Мельник.О.І.
	

	4.
	Про роль психологічної служби навчальних закладів району в організації співпраці школи з батьками
	
	Рішення
	Сатиренко О.А.
	

	5.
	Про видання  інформаційно-аналітичного збірника «Освіта  Рокитнянщини в цифрах і фактах»
	
	Рішення
	Сібільова А.А.
	

	6.
	Про виконання рішень попередніх колегій
	
	Рішення
	Діренко С.В.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Організація та проведення свята для випускників –медалістів
	01.06.
	Інформація 
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	День захисту дітей 
	01.06.
	Сценарій 
	Довженко Ю.І.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Інструкційно-методична нарада «Про проведення інвентаризації фонду підручників у ЗНЗ району» 
	04.06.
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	


ЛИПЕНЬ

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	
	
	
	
	
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Контроль за станом підготовки ЗНЗ та ДНЗ  до нового навчального рогу та роботою в осінньо – зимовий період
	Протягом місяця


	Інформація


	Діренко С.В.
	

	2.
	Контроль за виконанням програми оздоровлення школярів та вихованців освітніх закладів міста
	Протягом місяця
	Інформація


	Бандура І.М.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Проведення ремонтних робіт 
	Протягом місяця
	
	Бандура І.М.
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти.
	Щопонеділка
	Протокол
	 Діренко С.В
	

	2.
	Нарада директорів навчальних закладів
	Згідно плану 
	План проведення
	Діренко С.В.  Мельник О.І.
	


Серпень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1.
	Про  стан  підготовки закладів освіти  Рокитнянського  району до початку 2015/2016 навчального року
	до 20.08.
	Мережа


	Мельник О.І.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Підготовка закладів освіти району до нового  навчального року
	Протягом місяця 
	Довідка
	Мельник О.І.
	

	2.
	Організація  літнього відпочинку та оздоровлення  вихованців закладів
	протягом місяця
	Довідка 
	Бандура І.М.
	

	3.
	Затвердження  робочих навчальних планів  закладів
	до 25.08.
	Плани 
	Мельник О.І.
	

	4.
	Організація медичних оглядів  педагогічних працівників
	згідно графіка
	Інформація 
	Бандура І.М.
	

	5. 
	Огляд навчальних кабінетів та майстерень
	До 29.08.
	Довідка 
	Бандура І.М.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Надання допомоги з питань працевлаштування молодих спеціалістів
	протягом місяця 
	рекомендації
	Сатиренко О.А.
	

	2.
	Надання консультативної допомоги з питань організації контролю за вивченням навчальних предметів у навчальних закладах 
	протягом місяця
	рекомендації
	Мельник О.І.
	

	3.
	Консультативна допомога  загальноосвітнім закладам  з питань   формування  варіативної складової навчальних планів
	протягом місяця 
	рекомендації
	Мельник О.І.

Довженко Ю.І.
	

	4.
	Консультативна допомога   відповідальним навчальних закладів  з питань  організації контролю за виконанням  Постанови Кабінету Міністрів України  №646 від 12.04.2000


	протягом місяця 
	рекомендації
	Мельник О.І.
	

	5.
	Консультативна допомога  загальноосвітнім закладам  з питань   формування  мережі класів
	протягом місяця
	рекомендації
	Мельник О.І.
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Проведення огляду готовності освітніх закладів до нового навчального року 
	згідно графіка 
	Акти готовності
	Діренко С.В., працівники відділу освіти
	

	2.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти
	Щопонеділка 
	Протокол
	Діренко С.В
	

	3.
	Нарада директорів навчальних закладів
	26.08.
	План проведення
	Діренко С.В., Мельник О.І.
	

	4.
	Серпнева конференція педагогічних працівників
	27.08.
	Ухвала
	Діренко С.В., працівники відділу освіти
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю


	1.
	Урочисті заходи  присвячені  Дню прапора
	21.08.
	рекомендації
	Хорунжа К.І.
	

	2.
	Урочисті  заходи присвячені  Дню незалежності
	22.08.
	рекомендації
	Хорунжа К.І.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Секційне засідання вчителів 1-х  класів
	20.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	2.
	Секційне засідання вихователів груп продовженого дня
	21.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	3.
	Секційне засідання вчителів 2-х  класів
	24.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	4.
	Секційне засідання вчителів 3-х  класів
	25.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	5.
	Секційне засідання вчителів 4-х  класів
	20.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	6.
	Секційне засідання  працівників психологічної служби
	21.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	7.
	Секційне засідання  вчителів української мови та  літератури
	24.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	8.
	Секційне засідання  вчителів історії, основ правознавства, етики  
	25.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	9.
	Секційне засідання вчителів предметів художньо-естетичного циклу
	20.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	10.
	Секційне засідання вчителів світової літератури 
	21.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	11.
	Секційне засідання  вчителів іноземних мов
	24.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	12.
	Секційне засідання вчителів основ здоров’я
	25.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	13.
	Секційне засідання вчителів  хімії
	20.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	14.
	Секційне засідання вчителів  географії,

природознавство,  Київщинознавство,

економіка
	21.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	15.
	Секційне засідання вчителів  біології,екології, основ здоров’я 
	24.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	16.
	Секційне засідання шкільних бібліотекарів 
	25.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	17.
	Секційне засідання педагогів-організаторів 
	20.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	18.
	Секційне засідання заступників директорів з НВР 
	21.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	19.
	Секційне засідання вчителів трудового навчання
	24.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	20.
	Секційне засідання вчителів фізичної культури
	25.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	21.
	Секційне засідання вчителів предмета «Захист Вітчизни»
	20.08.
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	22.
	Секційне засідання вчителів фізики, математики та інформатики
	21.08..
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	23.
	Інструктивно-методична нарада для завідуючих ДНЗ: «Особливості організації освітньо-виховного процесу в дошкільних навчальних закладах у 2014-2015 навчальному році»
	24.08
	рекомендації
	Довженко Ю.І.

  Методисти 
	

	24.
	Засідання методичної ради (за окремим планом)
	31.08.
	Протокол
	Довженко Ю.І.

  
	


ВЕРЕСЕНЬ

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1.
	Проект розпорядження  про  затвердження мережі  учнів, навчальних закладів.

Про стан підготовки  закладів до нового навчального року


	  до 08.09.
	Мережа


	Мельник О.І.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Вивчення питання щодо організованого початку нового 2015/2016 н.р. у загальноосвітніх навчальних закладах  району 
	21-25.09.

	Довідка
	Працівники відділу освіти
	

	2.
	Вивчення стану обліку дітей шкільного віку в загальноосвітніх навчальних закладах  району 
	17-24.09.
	Довідка
	Мельник О.І., члени робочої групи
	

	3
	Вивчення стану працевлаштування та подальшого навчання випускників 9-х, 11-х класів загальноосвітніх шкіл
	07-12.09.
	Довідка
	Бандура І.М.
	

	4.
	Стан дотримання правових норм для здобуття освіти дітьми дошкільного віку відповідно до  Закону України „Про дошкільну освіту ”
	07-11.09.

	Довідка,проект рішення
	 Скринська В.К.


	

	7.
	Про стан організації  протипожежної безпеки  в загальноосвітніх навчальних закладах
	7-14.09.
	Довідка
	Бандура І.М.
	

	8.
	Вивчення стану роботи навчальних закладів  щодо запобігання злочинності, правопорушень та поширенню наркоманії серед дітей та учнівської молоді (на виконання заходів  районної  комплексної програми) 
	25-30.09.
	Довідка
	Хорунжа К.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Формування статистичних звітів ЗНЗ – 1, ЗНЗ – 2, 76-РВК,77-РВК, 83-РВК у навчальних закладах  району 
	До 19.09.
	Звіти
	
	

	2.
	Організація індивідуального навчання учнів ЗНЗ  району  на 2014/2015 н.р.
	До 04.09.
	Наказ

Консультації
	Мельник О.І.
	

	3.
	Програмне забезпечення варіативної складової навчальних планів ЗНЗ району 
	До 04.09.
	Навчальні плани, рекомендації
	Довженко  Ю.І.

методисти РМК
	

	4.
	Методичний день 
	09.09.
	Рекомендації 
	Довженко  Ю.І.

методисти РМК
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Про затвердження навчальних планів, програм, факультативних курсів, авторських програм
	до 10.09.

	
	Мельник О.І.

Довженко Ю.І.
	

	2.
	Про результати тарифікації педагогічних працівників
	до 18.09 .
	Наказ
	Мельник О.І.
	

	3.
	Формування мережі ЗНЗ району  на 2015/2016 н.р. та її затвердження
	До 05.09.
	Мережа
	Мельник О.І.
	

	4.
	Формування банку даних вчителів – предметників, керівників  закладів 
	До 15.09.
	Звіт
	Довженко Ю.І., методисти РМК
	

	5.
	Звіт про видані та не видані документи про освіту випускникам 2014/2015 н.р.
	До 04.09.
	Звіт
	Мельник О.І.
	

	6.
	Про організацію профільного навчання та поглибленого вивчення окремих предметів у ЗНЗ району  
	До 04.09.
	Аналіз мережі
	Мельник О.І.
	

	7.
	Апаратна нарада з працівниками відділу освіти.
	Щопонеділка
	Протокол
	Діренко С.В
	

	8.
	Нарада директорів навчальних закладів
	25.09.
	План проведення
	Діренко С.В. Мельник О.І.
	

	V. Питання для розгляду на засіданні колегії відділу освіти

	1.
	Про стан  підготовки закладів освіти  до початку   2015/2016 навчального року та  до роботи  в  осінньо-зимового період
	25.09.
	Довідка 

Проект рішення
	Діренко С.В.
	

	2.
	Про стан виконання  постанови Кабінету Міністрів  України  від 12.07.2000 №646  «Про затвердження  інструкції  з обліку   дітей  і підлітків  шкільного віку»
	
	Довідка 

Проект рішення
	Мельник О.І.
	

	3.
	Про  підсумки  літнього  оздоровлення учнів у 2015 році
	
	Довідка 

Проект рішення
	Бандура І.М.
	

	4.
	Про результати участі випускників  загальноосвітніх навчальних закладів  Рокитнянського району  в зовнішньому  незалежному оцінюванні 2015
	
	Довідка 

Проект рішення
	Довженко О.І.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Свято першого дзвінка
	01.09.
	Інформація 
	Мельник. О.І.
	

	2.
	Районний конкурс фоторобіт «Неосяжна моя Україно!».
	До 15.09.
	Звіт


	Лосіцька В.В.
	

	3.
	Районний етап Всеукраїнської експедиції учнівської та студентської молоді «Моя Батьківщина – Україна»
	До 21.09.
 
	Звіт


	Лосіцька В.В.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Семінар-практикум спільний із юстицією для вчителів історії та   правознавства
	24. 09.
	Рекомендації
	 Довженко Ю.І.
	

	2.
	Відзначення Всеукраїнського дня бібліотек


	29.09.

	Рекомендації
	 Довженко Ю.І.
	

	3.
	Підготовка випуску  інформаційно-методичного вісника «Педагогічний вісник»
	Протягом місяця
	Матеріали 
	 Довженко Ю.І.
	


Жовтень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	1.
	Про стан підготовки навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період
	До 09.10.
	Рішення
	Діренко С.В.
	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Атестаційна експертиза освітньої діяльності Центру  дитячої та юнацької творчості 
	05-19.10.
	Наказ, матеріали експертизи
	Мельник О.І.
	

	2.
	Про підсумки вивчення стану роботи педагогічних колективів загальноосвітніх закладів району по виконанню Комплексної програми профілактики  злочинності 
	12-16.10.
	Довідка
	Хорунжа К.І.
	

	3.
	Вивчення стану роботи  адміністрації   загальноосвітніх  навчальних закладів  щодо  дотримання  нормативно-правової бази  в частині видачі та обліку  документів про освіту згідно графіка)
	13-16.10.
	Довідка
	Мельник О.І.
	

	5.
	Про перевірку об’єктивного представлення до нагородження медалями випускників 2016 р. за підсумками навчального року ( за 10 клас)
	До 20.10.
	Наказ, довідка
	Мельник О.І.
	

	6.
	Вивчення стану викладання української мови 
	20-27.10.
	Наказ, довідка
	Довженко Ю.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Надання допомоги в організації та проведенні  I етапу Всеукраїнських  учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Нарада,

консультації,

практичні

поради
	методисти РМК 
	

	2.
	Організація діяльності  університету майбутнього вчителя
	До 06.10.
	Консультації
	Довженко Ю.І.
	

	3.
	Формування статистичного звіту ЗНЗ-2
	Згідно плану
	Звіт
	Мельник О.І
	

	4.
	Формування статистичного звіту 85-РВК
	Згідно плану
	Звіт
	Сатиренко О.А.
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада 
	Щопонеділка
	
	Діренко О.А.
	

	2.
	Засідання районної  ПМПК
	12.10.
	Наказ
	Сатиренко О.А.
	

	3.
	 Робота  web – сайтів   закладів
	До 29.10
	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Нарада директорів навчальних закладів
	23.05
	План проведення
	Діренко С.В., Мельник О.І.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Проведення першого етапу всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Звіт 
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Районний конкурс-захист проектів озеленення внутрішнього інтер’єру та ландшафтного дизайну територій навчальних закладів
	До 09.10
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	3.
	Районний фестиваль-конкурс дитячих хореографічних колективів «Терпсихора запрошує» 
	До 09.10
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	4.
	Районний етап Всеукраїнської акції «Ліси для нащадків»
	До 09.10

 
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	5.
	Районний етап Всеукраїнської природоохоронної акції «Птах року»
	До 09.10.
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Проведення районного свята працівників освіти
	01.10.
	Сценарій 
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Засідання методичної ради
	22.10.
	Протокол


	Довженко Ю.І.
	


Листопад

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Про  підсумки аналізу середнього балів атестатів та результатів  участі випускників 11 класів загальноосвітніх закладів району в ЗНО-2015 
	3-10.11.
	Довідка 
	Мельник О.І.
	

	2.
	 Оперативний контроль з питань виконання  заходів  з енергозбереження 
	17-18.11.
	Інформація 
	Хіцька Л.В.
	

	3.
	Оперативний контроль  з питань організації підвозу  учнів та вчителів  до місць   навчання  та у  зворотному напрямі
	Протягом місяця
	Довідка   
	Бандура І.М.
	

	4.
	Вивчення  питання  організації харчування   в  дошкільних  та  загальноосвітніх навчальних закладах
	До 15.11.
	Довідка 
	Бандура І.М.,

Скринська В.К.
	

	5.
	День відділу освіти  Рокитнянській ЗОШ  І-ІІІ  ст. №3
	27.11.
	Довідка,

Наказ 
	Діренко С.В., 

Мельник О.І.
	

	6. 
	Вивчення стану викладання  алгебри
	09.-20.11.
	Наказ 

довідка
	Мельник О.І.

Довженко Ю.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Підготовка  замовлення навчальних закладів на виготовлення документів про освіту 
	Протягом

місяця  
	Замовлення
	Мельник О.І.
	

	2.
	Проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад

 
	Протягом

місяця
	Протоколи, звіти
	Мельник О.І.,

Довженко Ю.І.
	

	3.
	Організація  І етапу  Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Рокитнянського НТУ МАН України
	Протягом

місяця
	Протоколи, звіти
	Довженко Ю.І.,

Сібільова А.А.
	

	4.
	Адресна допомога вчителям  початкових класів Савинецького   НВО 


	Протягом

місяця


	Рекомендації   
	Сібільова А.А. 


	

	5.
	Методичний день у Рокитнянському  районному ліцеї
	19.11.

	Рекомендації
	Довженко Ю.І. методисти


	

	6.
	Підготовка випуску  інформаційно-методичного вісника «Педагогічний вісник».
	Протягом

місяця
	Матеріали
	Сібільова А.А., методисти РМК
	

	7.
	Поповнення картотеки передового педагогічного досвіду
	Протягом

 місяця
	Матеріали
	методисти РМК
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу 
	Щопонеділка
	
	Діренко С.В.
	

	2.
	Нарада з керівниками освітніх  закладів
	27.11
	Наказ, протокол, доручення
	Діренко С.В.,

Мельник О.І.
	

	3.
	Апаратна нарада з методистами


	Кожної

п’ятниці


	рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1.
	Проведення другого етапу всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Звіт 
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу на кращу туристсько-краєзнавчу експедицію учнівської молоді з активним способом пересування «Мій рідний край»
	До 20.11.
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	3.
	Районна виставка дитячого малюнка «Чарівна палітра»
	До 27.11.
	Звіт 
	Лосіцька В.В.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Проведення першого етапу всеукраїнського конкурсу «Учитель року»
	Протягом місяця
	Наказ 
	Довженко Ю.І.
	


Грудень

	№
	Завдання, зміст роботи
	Строки
	Форма
	Відповідальний
	Відмітка

	І. Питання що будуть винесені на розгляд та затвердження сесії районної ради чи райдержадміністрації

	ІІ. Інспектування      закладів освіти

	1.
	Узагальнення інформації про рух учнів за результатами першого семестру 2015-2016н.р. по ЗНЗ району.
	18.12.
	Довідка
	Мельник О.І.
	

	2.
	Вивчення стану викладання хімії  в загальноосвітніх закладах 
	З 30.11-11.12.
	Довідка
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	День відділу освіти у  Рокитнянській ЗОШ  І-ІІІ ст. №2  ступенів 
	23.12.
	Довідка
	Мельник О.І.
	

	ІІІ. Надання допомоги  закладам освіти

	1.
	Адресна допомога молодим керівникам ДНЗ  щодо підготовки звітності за Ф.85-К.
	протягом

місяця
	Звіт
	Мельник О.І.

Скринська В.К.
	

	2.
	Адресна допомога педагогам - організаторам
	протягом

місяця
	Рекомендації
	Хорунжа К.І. 


	

	3.
	Підготовка випуску  інформаційно-методичного вісника «Педагогічний вісник»


	протягом

місяця
	Збірник
	Сібільова А.А., методисти РМК
	

	4.
	Поповнення картотеки передового педагогічного досвіду
	протягом

місяця
	Матеріали 
	Методисти РМК
	

	ІУ. Апаратні заходи

	1.
	Апаратна нарада з працівниками відділу 
	щопонеділка
	
	Діренко С.В.
	

	2.
	Нарада з керівниками освітніх  закладів
	25.12
	Наказ,  протокол, доручення
	Діренко С.В.,

Мельник О.І.
	

	3.
	Апаратна нарада з методистами


	кожної п’ятниці


	Рекомендації
	Довженко Ю.І.
	

	4.
	Заходи по організації та проведенню ЗНО-2016.
Участь в інтернетконференції


	за окремим графіком
	Заходи
	Мельник О.І.,

Довженко Ю.І.
	

	У. Питання для розгляду на засіданні колегії відділу освіти

	1.
	Про стан організації харчування дітей  в навчальних закладах району
	24.12.
	Довідка, проект

рішення
	Бандура І.М.
	

	2.
	Про забезпечення соціальної підтримки дітей – сиріт, дітей з малозабезпечених сімей та інших соціально вразливих категорій
	
	Довідка, проект

рішення
	Скринська В.К.
	

	3.
	Виконання рішень  колегій відділу освіти за 2015 рік
	
	Довідка, проект

рішення
	Мельник О.І.
	

	4.
	Про затвердження плану роботи відділу освіти на 2016 рік
	
	Довідка, проект

рішення
	Діренко С.В.
	

	УІ. Масові заходи з учнівською молоддю

	1. 
	Районне свято до Дня Святого Миколая «Ой хто, хто Миколая любить»
	19.12.
 
	Сценарій 
	Лосіцька В.В.
	

	2.
	Проведення другого етапу всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Протягом місяця
	Звіт 
	Довженко Ю.І.


	

	3.
	Районне новорічне свято для молодших школярів
	24.12.
	Сценарій 
	Лосіцька В.В.
	

	VII. Проведення творчих конкурсів, семінарів (методичних заходів) для педагогічних працівників

	1.
	Засідання методичної ради
	17.12.
	Протокол 
	Довженко Ю.І.
	

	2.
	Нарада заступників з навчально-виховної роботи
	24.12.
	Рекомендації 
	Довженко Ю.І.
	


